
 
ESTADO DE SERGIPE 
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ROTEIRO DE AUTORIZAÇÃO DE FUNCIONAMENTO  E/OU 

RECONHECIMENTO DE ESCOLAS 

01 – Ofício requerimento dirigido ao Presidente do CONMEL e assinado pelo diretor da Escola 

(Anexo I); 

02 – Identificação do Estabelecimento de Ensino – Ficha de Inscrição (Anexo II); 

03 – Demonstrativo da Equipe Gestora acompanhado do documento de habilitação e portaria 

de nomeação da referida equipe; 

04 – Demonstrativo do corpo docente acompanhado do documento de habilitação e turma 

que leciona; 

05 – cópia do Ato Legal de Criação e demais alterações; 

06 – Planta Baixa do prédio que funciona (rá) a Unidade Escolar; 

07 – Projeto Político Pedagógico – PPP, de acordo com a nova BNCC e o currículo sergipano 

(Vide Resolução 02/2020/CONMEL) com o respectivo parecer de aprovação; 

08 – Relatório de verificação prévia, emitido pelo Setor Pedagógico da SEMED; 

09 – Relação do Mobiliário e equipamentos que atendam as finalidades do Projeto 

Pedagógico; 

10 – Relação do material didático e Acervo Bibliográfico que atendam as finalidades 

pedagógico-educativas dos cursos pretendidos; 

11 – Fotografias datadas das dependências da Unidade Escolar com o respectivo 

preenchimento do formulário Estrutura Física do Prédio; 

12 – Laudo da Vigilância Sanitária; 

13 –  Cópia CNPJ atual; 

14 –Cópia do Alvará de Licença para localização e funcionamento; 

15 – Últimas Resoluções e decreto de criação (para reconhecimento); 

16 – Estatuto e Ata (atualizados) do Conselho Escolar; 
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17 – Declaração de encerramento ou paralisação das atividades; 

18 – Regimento Escolar, de acordo com a nova BNCC; 

19 – Matriz Curricular, de acordo com o novo currículo sergipano; 

20 – Calendário Escolar; 

21 – Organizador Curricular; 

22 – Para Educação Infantil em Tempo Integral 

a) Plano de atividades dos Ateliês 

b) Matriz curricular com os Ateliês 

c) Quadro dos professores 

23 – Para o Ensino Fundamental em Tempo Integral 

a) Plano de atividades dos Macro Campos 

b) Matriz curricular com os macros campos 

c) Quadro dos professores 

24 – Para a EJAEF 

a) Plano de Curso 
b) Matriz curricular 
c) Quadro de professores 

 


